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PHÒNG GD&ĐT QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG THCS PHÚC ĐỒNG 

 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 52 NĂM HỌC 2016 - 2017 

TỪ NGÀY 08/8/2016 ĐẾN NGÀY 14/08/2016 

  
Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện Lãnh đạo  

phụ trách 

BGH 

TRỰC 

Công việc  

bổ sung, 

phát sinh 

Hai 

(08/08/16) 

Sáng Ôn tập hè, GVCN thu kinh phí 

- GV nộp đề thi lại cho P.HT 

- Đảng viên nộp bài thu hoạch (đc/ Lam 

nhận) 

Gv dạy +GVCN 

GV 

Đảng viên 

Đ/c Lam 

 

 

Đ/c Lam 

 

 

Chiều Hoàn thành XD kế hoạch giờ chào cờ, sinh hoạt 

lớp, HĐ GD ngoài giờ lên lớp 

Đ/c Vân Đ/c Lam 

 

  

Ba 

(09/08/16) 

Sáng Ôn tập hè 

Kiểm tra CSVC 

GV 

Đ/c Tố Nga, Bảo vệ 

 

 

Đ/c Lam 

Đ/c 

Phương 

 

 

Chiều 14h: - Họp HĐGD 

   - Họp GV học Quy chế C/m 

   - Họp Tổ đăng ký mua ĐDDH 

   - TB dự kiến TKB số 01 

CB-GV-NV 

 

 

Đ/c Phương 

 Đ/c Lam  

Tư 

(10/08/16) 

Sáng 8h: - Tập huấn dạy học văn, thơ trữ tình tại THCS 

Đức Giang 

 

8h: Tập huấn An toàn thông tin tại tầng 2-Khu 

liên cơ 

đ/c M.nga, Vân, 

Tuyết, Thảo 

 

Đ/c Lam, D.Hà 

Đ/c Lam 

 

Đ/c Hoài  

Chiều   Đ/c Lam 

 

BV  

Năm 

(11/08/16) 

Sáng 8h: - Tập huấn dạy học văn, thơ trữ tình tại THCS 

Đức Giang 

7h30’: Tổ chức thi lại cho 10 HS  

 

Đ/c M.nga, Vân, 

Tuyết, Thảo 

Đ/c Nhung, Dung, 

Hồng, 

Đ/c Lam 

 

Đ/c Phương 

Đ/c Ân  

Chiều - 14h: Dự hội nghị trực tuyến triển khai nhiệm 

vụ năm học 2016-2017 cấp THCS tại phòng họp 

Đ/c Lam  BV  
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trực tuyến – tầng 3 khu liên cơ quan UBND Quận 

Sáu 

(12/08/16) 

Sáng 8h: Tập huấn thực hiện đề án dân số tại …… 

 

Tập hợp đăng ký mua ĐDDH từ các tổ báo cáo 

HT 

Đ/c Vân, Thu Hà, 

Vinh, Ninh 

Đ/c D.Hà 

Đ/c Phương Đ/c 

Phương 

 

Chiều Hoàn thành tập huấn các đội sao đỏ, xung 

kích….. 

Đ/c Vân  BV  

Bảy 

(13/08/16) 

 

Sáng 7h: Tập trung HS dặn dò lịch học chính thức 

(15/8) 

7h30: Ôn tập hè 

 

Hoàn thiện hồ sơ học sinh thi lại 

Đ/c Phương, Vân 

 

 

 

GVCN, D.Hà 

 

 

 

 

Đ/c Phương 

Đ/c Lam  

Chiều    BV  

Chủ nhật 

(14/08/16) 

Sáng    BV  

Chiều    BV  

 

 
Nơi nhận: 

- PGD&ĐT Long Biên để báo cáo; 

- Đ/c P.HT để phối hợp chỉ đạo t/h; 

- HĐGD để t/h (Bảng lịch công tác); 

- Website trường; 

- Lưu VT. 

HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

Võ Hương Lam 

 


